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Criando caminhos...

ASSISTENTE SOCIAL

Elaborar e implementar politicas que d&o suporte & agdes na area social; Elaborar, implementar projetos na &rea social, baseados na
identificacdo das necessidades individuais e coletivas, visando o atendimento e a garantia dos direitos enquanto cidaddos da populagéo
usuéria dos servicos desenvolvidos pela Instituicao; Propor e administrar beneficios sociais no &mbito da comunidade universitaria e da
populagdo usuaria dos servicos da mesma; Planejar e desenvolver pesquisas para analise da realidade social e para encaminhamento de
acdes relacionadas a questdes que emergem do ambito de ac&o do servigo social; Propor, coordenar, ministrar e avaliar treinamento na
area social; Participar e coordenar grupos de estudos, equipes multiprofissionais e interdisciplinares, associagdes e eventos relacionados
a area de servigo social; Acompanhar o processo de formagao profissional do académico por meio da viabilizagdo de campo de estagio;
Articular recursos financeiros para realizagdo de eventos; Participar de comissées técnicas e conselhos municipais, estaduais e federais
de direitos e politicas publicas; Realizar pericia, laudos e pareceres técnicos relacionados a matéria especifica do servico social;
Desempenhar tarefas administrativas inerentes a fungéo; Participar de programa de treinamento, quando convocado; Participar, conforme
a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos, convénios comissdes e programas de ensino, pesquisa e extensao; Executar
tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando se de equipamentos e programas de informatica; Executar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

MEDICO CLINICO GERAL

Efetuar exames médicos, emitir diagndstico, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica, para promover a saide e bem estar do paciente; Examinar o
paciente, auscultando, palpando ou utilizando instrumentos especiais, para determinar diagnostico ou, se necessario, requisitar exames
complementares e encaminhé-lo ao especialista; Analisar e interpretar resultados de exames de raios X, bioguimico, hematolégico e
outros, comparando os com padrdes normais, para confirmar ou informar o diagndstico; Prescrever medicamentos, indicando dosagem e
respectiva via de administragdo, assim como cuidados a serem observados para conservar ou restabelecer a satde do paciente; Manter
registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, tratamento, evolugdo da doenga, para efetuar orientacdo
terapéutica adequada; Emitir atestados de salde, sanidade e aptiddo fisica e mental e de dbito, para atender a determinacgdes legais.
Atender a urgéncias clinicas, cirirgicas ou traumatoldgicas; pode especializar se em dirigir hospitais e outros estabelecimentos de salde
e ser designado de acordo com a especializagao.

MEDICO PEDIATRA

Prestar assisténcia médica especifica as criangas até a adolescéncia, examinando-as e prescrevendo cuidados pediatricos ou
tratamentos, para avaliar, preservar ou recuperar sua saude; Planejar e executar atividades de cuidado paliativo; Realizar as atribuigdes
de Médico e demais atividades inerentes ao emprego.

MEDICO GINECOLOGISTA

Diagnosticar e tratar de afecgdes do aparelho reprodutor feminino e érgdos anexos, empregando tratamento clinicocirtrgico, para
promover ou recuperar a salde; Realizar, supervisionar e interpretar exames radiologicos, notadamente em ultrassonografia; Realizar as
atribuicbes de Médico e demais atividades inerentes ao emprego.

MEDICO ULTRASSONAGRAFISTA

Realizar, diagnosticar e emitir laudos de exames ultrassonogréficos abrangendo a ecografia geral e/ou especifica (pélvica obstétrico
abdominal, pediatrico, peq. partes etc.) empregando técnicas especificas da medicina preventiva e terapéutica, a fim de promover a
protecéo, recuperagao ou reabilitagéo da salde.

ENFERMEIRO

Elaborar plano de enfermagem a partir do levantamento e anélises das necessidades prioritarias de atendimento aos pacientes e doentes;
planejar, organizar e dirigir os servigos de enfermagem, atuando técnica e administrativamente, a fim de garantir um elevado padréo de
assisténcia; desenvolver tarefas de enfermagem de maior complexidade na execugdo de programa de salde e no atendimento aos
pacientes e doentes; coletar e analisar dados sdcios sanitarios da comunidade a ser atendida pelos programas especificos de saude;
Estabelecer programas para atender as necessidades de salude da comunidade, dentro dos recursos disponiveis; Realizar programas
educativos em salde, ministrando palestrar e coordenando reunides, a fim de motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios; Coordenar
as atividades de vacinago; Elaborar as escalas mensais de trabalho e supervisionar o servico diario do pessoal de enfermagem para as
atividades externas e internas; Supervisionar a manutengdo do controle dos aparelhos, verificando o funcionamento e a qualidade dos
aparelhos utilizados na area de enfermagem, providenciando a reparagdo ou substituicdo, quando necessério; Planejar, executar e
participar dos programas de treinamento do pessoal da enfermagem; Participar do planejamento e das atividades de assisténcia integral a
saude individual e de grupos, particularmente aqueles prioritarios e de alto risco; Desenvolver efou colaborar em pesquisas na area da
salde; Proceder ao registro dos procedimentos realizados, bem como de dados estatisticos; Executar outras atribuicdes afins.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Assistir ao enfermeiro: no planejamento, programagao, orientagdo e supervisdo das atividades de assisténcia de enfermagem; na
prestacdo de cuidados de enfermagem a pacientes em estado grave; na prevengéo e controle das doencas transmissiveis em geral em
programas de vigildncia epidemiolégica; na prevengdo e no controle sistematico da infeccdo ambulatorial; na prevengéo e controle
sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de salde; Participagdo nos programas e
atividades de assisténcia integral a saude individual e de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco;
Participago nos programas de higiene e seguranga do trabalho e de prevengdo de acidentes e de doengas profissionais e do trabalho.
Integrar a equipe de salde.
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FISCAL TRIBUTARIO Atuar em atividades de planejamento, elaboragéo, coordenagéo, acompanhamento, assessoramento, pesquisa e execugdo de
procedimentos e programas, relativas a area de tributagdo municipal.

Realizar supervisao, coordenagao e orientagéo técnica; * Promover o estudo, planejamento, projeto e especificagao; * Promover estudo de
viabilidade técnico-econdmica; ¢ Prestar assisténcia, assessoria e consultoria; « Atuar na diregdo de obra e servigo técnico; * Realizar
vistoria, pericia, avaliagéo, arbitramento, laudo e parecer técnico; ¢ Realizar pesquisa, analise, experimentagéo, ensaio e divulgagao
técnica, extensédo; * Promover a elaboragdo de orgcamento; * Efetuar padronizagdo, mensuragéo e controle de qualidade; ¢« Efetuar a
execucdo de obra e servigo técnico; * Atuar na fiscalizagdo de obra e servigo técnico; * Atuar na producéo técnica e especializada;
Participar da condugao de trabalho técnico; * Executar desenho técnico; ¢ Executar outras atividades correlatas.

GESTOR AMBIENTAL

:Organizar e desempenhar os servicos de contabilidade do Legislativo Municipal; organizar e elaborar os controles contabeis; proceder a
analise contabil da Camara Municipal; orientar e supervisionar as tarefas de escrituragéo; elaborar as demonstraces contabeis e todas as
prestacdes de contas de gestdo do Poder Legislativo, ao Tribunal de Contas do Estado e érgédos de Controle como Tribunal de Contas da
Unido e Secretaria do Tesouro Nacional; efetuar a consolidagéo das contas da Camara Municipal; organizar e manter sistemas de custos;
assessorar as areas técnicas na construgéo e manutengao do Portal Transparéncia do Legislativo; supervisionar o arquivo de documentos
contabeis, executar a escrituragdo analitica de atos ou fatos administrativos; escriturar contas correntes diversas; organizar boletins de
receita e despesas; elaborar “slips” de caixa; escriturar livros contabeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros; conferir balancetes
CONTADOR auxiliares e “slips’ de arrecadagdo; examinar processos de prestagao de contas, conferir guias de juros de apdlices da divida publica;
operar com maquinas de contabilidade em geral; realizar empenhos, verificando a classificacéo e a existéncia de saldo nas dotagdes;
informar processos relativos a despesa; interpretar legislagéo referente a contabilidade publica; efetuar calculos de reavaliagio do ativo e
de depreciacdo de bens mdveis e imoveis; organizar relatorios relativos as atividades, transcrevendo dados estatisticos e emitindo
pareceres, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdo, bem como realizar auditorias preventivas e executar tarefas
afins.

PLANEJAR, COORDENAR, SUPERVISIONAR, ORIENTAR e CONTROLAR a execugdo das atividades na sua unidade, distribuindo os
trabalhos, acompanhando a sua execugéo, comparando e analisando os resultados, solucionando distorcdes e verificando a qualidade
dos mesmos, objetivando maior eficiéncia no desenvolvimento dos servigos, dentro dos processos e prazos estabelecidos; DEFENDER
os direitos e interesses da organizagao, analisando processos e decisdes anteriores, consultando livros e manuais técnicos, elaborando a
defesa cabivel, participando de audiéncias judiciais, ouvindo e contraditando testemunhas impedidas, protestando em caso de
cerceamento de defesa e recorrendo a instancias superiores, quando necessario, com a finalidade de obter ganho de causa;
PATROCINAR defesas em processos administrativos perante os 6rgdos da Administragdo Federal, Estadual e do Distrito Federal, assim
como suas respectivas autarquias; ACOMPANHAR processos em o6rgdos do judiciario ou da administragdo publica, apresentando
peticdes, anexando documentos, prestando informagdes e adotando outras medidas necessarias visando o cumprimento desses
processos; CONSULTAR legislagéo, jurisprudéncia e doutrinas das diversas especialidades juridicas, estudando-as, a fim de assessorar e
assistir juridicamente; ASSESSORAR em processos de negociagdes, quando solicitado, em aspectos que envolvam os interesses da
ASSESSOR JURIDICO organizagdo, orientando quanto aos aspectos legais, a fim de possibilitar a sua concretizagdo; PRESTAR e/ou OBTER informagdes
ligadas a area juridica, contatando com instituicdes juridicas, publicas ou privadas, elou pessoas fisicas, respondendo e/ou redigindo
oficios e outros efou elaborando instrumentos juridicos; EMITIR pareceres juridicos sobre matérias de sua competéncia, consultando
doutrinas, legislagdes e jurisprudéncias aplicaveis, a fim de resguardar, prevenir ou reivindicar direitos; REDIGIR contratos, convénios,
acordos e outros, seguindo padrdes estabelecidos em cddigos e livros técnicos, a fim de oficializar e legalizar negociagdes; ELABORAR
planos de trabalho, definindo e estabelecendo sequéncia légica de atividades e estratégia de desenvolvimento, determinando prioridades,
estimando recursos materiais, humanos e financeiros a serem empregados e efetuando cronogramas, objetivando a plena consecugéo
dos trabalhos atribuidos ao 6rgéo; ANALISAR e ELABORAR atas, editais e outros instrumentos pertinentes, promovendo registro dos atos
nos érgdos competentes e publicagdes previstas em lei, a fim de cumprir exigéncias legais e/ou estatutarias; EXECUTAR outras tarefas
compativeis com as previstas no cargo efou de acordo com as particularidades ou necessidades da organizag&o.

Elabora e executa projetos de engenharia para construgéo, reforma e manutencéo de obras em geral; desenvolver métodos de planos de
trabalho orienta e fiscaliza p andamento da obra quanto aos padrdes técnicos requeridos; responsavel pela construgao de instalagdes
ENGENHEIRO CIVIL civis, tais como: pontes, viadutos, edificios, tuneis, etc. Emite Anotagdes de Responsabilidade Técnica ART Executa demais atividades
inerentes a fungdo e ao que prevé as atribuicdes do engenheiro.
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Prestar assessoria juridica em todas as areas de atividades do Poder Publico municipal, judicial e extrajudiciaimente, sugerir e
recomendar providéncias para resguardar os interesses e dar seguranca aos atos e decisdes da Administragao; Il — acompanhar todos os
processos administrativos e judiciais de interesse da municipalidade, tomando as providéncias necessarias para bem curar os interesses
da Administracéo; Ill - postular em juizo em nome da Administracéo, com a propositura de agdes e apresentacao de contestagéo; avaliar
provas documentais e orais, realizar audiéncias trabalhistas, civeis e criminais. IV — ajuizamento e acompanhamento de execucdes fiscais
de interesse do ente municipal, em ambito extrajudicial, mediar questdes, assessorar negociagdes €, quando necessario, propor defesas e
recursos aos 6rgaos competentes; V — acompanhar processos administrativos externos em tramitagdo no Tribunal de Contas, Ministério
Publico e Secretarias de Estado quando haja interesse da Administragdo municipal; VI - analisar os contratos firmados pelo municipio,
avaliando os riscos neles envolvidos, com vistas a garantir seguranca juridica e lisura em todas as relagdes travadas entre o ente publico
e terceiros; VII — recomendar procedimentos internos de carater preventivo com o escopo de manter as atividades da Administragao
ADVOGADO afinadas com os principios que regem a Administragdo Publica — principio da legalidade; da publicidade; da impessoalidade; da
moralidade e da eficiéncia. VIII — acompanhar e participar efetivamente de todos os procedimentos licitatérios; elaborar modelo de
contratos administrativos; OBS: A anélise/parecer com a Procuradoria Geral do Municipio é de suma importancia para o ato final de
homologagédo do processo licitatério — nessa oportunidade poderd ser constatada a invalidade do procedimento ou de alguns atos;
suprimento de algum vicio ou a declaragdo da sua lisura; IX — elaborar pareceres sempre que solicitado, principalmente quando
relacionados com a possibilidade de contratagéo direta; contratos administrativos em andamento, requerimentos de funcionarios, etc; X —
redigir correspondéncias que envolvam aspectos juridicos relevantes; XI — orientar as unidades administrativas das Secretarias Municipais
nas suas decisdes interas e externas de cunho juridico; XII — acompanhar e orientar juridicamente os conflitos/ocorréncias da Casa de
Passagem e demais programas mantidos pela Secretaria de Desenvolvimento Social; XIIl - manter-se atualizado a respeito da legislagéo
federal e estadual que tiver influéncia direta nas atividades da promogao do desenvolvimento Social no municipio; XIV — conduzir veiculos
quando o exercicio da sua atividade assim o exigir; XV — outras atribui¢des afins e correlatas ao exercicio do cargo




